Coascina¥ Fulita

Registrazione al portale MyCascina

1. Accedere al sito di Cascina Pulita

2. Cliccare su MyCascina in alto a destra.

3. Scorrere la pagina e selezionare Registrazione alla Extranet.
4. Compilare tutti i campi richiesti.

5. Cliccare su “Registrati” per completare la registrazione.



https://www.cascinapulita.it/
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Portale “MyCascina” - FORNITORI

In questa sezione potrete caricare le copie dei FIR chiusi a destino, ovvero le ex 42 copia.
| FIR caricati in questa sezione saranno presiin carico e gestiti da Cascina Pulita

Potrete inserire i documenti cliccando sulla voce Extranet e poi sul simbolo +
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Si aprira la finestra “Aggiungi allegato”.
1. Caricare i FIR trascinandoli nell'area

Aggiungi allegato dedicata oppure cliccando su “Clicca
qui” per selezionarli dal dispositivo.
. Qualora non si sia in possesso della copia
del FIR digitale, selezionare
-_--__--_'-_“-:fjv_-'-_'-_'-”-:-'-'-!--“-"-'-'--;--:---"-'-"-:--‘4_ ----- ‘ l'opzione “Non voglio caricare il file”.
R 3. Inserire eventuali note nell'apposito
campo. In caso di mancato caricamento
del FIR digitale, indicare nelle note
oo [ il numero del FIR digitale di riferimento.
4. Confermare l'operazione per completare
il caricamento.
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A seguito del caricamento, il documento verra visualizzato nella sezione con stato “NUOVO”.
Avrete la possibilita di apportare modifiche al documento fino a quando non verra preso in carico

da Cascina Pulita.
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A seguito della presain carico del documento da parte di Cascina Pulita, lo stato verra aggiornato a
“STAMPATO”. Da quel momento sara possibile visualizzarlo e stamparlo, ma non sara piu
consentito modificarlo o eliminarlo.
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